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ATO CONVOCATORIO 08/2019

SELECAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS EM IMPRESSAO GRAFICA

INSTITUTO ODEON
Theatro Municipal de Sio Paulo

Data da publicacdo: 12/07/2019

O INSTITUTO ODEON, entidade cultural de fins ndo econémicos, com unidade de SP na Praca
Ramos de Azevedo, s/n, bairro Centro, Sdo Paulo / SP, CEP 01.037-010, responsavel pelo
gerenciamento do Theatro Municipal de Sdo Paulo (“Theatro”) e seus complexos: a Praga das
Artes e a Central Técnica de Produgdes Artisticas Chico Giacchieri; o Centro de Documentagdo e
Memodria; os corpos artisticos profissionais e semi-profissional, Orquestra Sinfénica Municipal,
Coral Lirico, Coral Paulistano, Quarteto de Cordas de S3o Paulo, Balé da Cidade e Orquestra
Experimental de Repertdrio, bem como pela execugdo das acdes necessarias para estruturacao,
produgdo e disponibilizagdo ao publico da programacdo artistica, conforme Termo de
Colaboragdo n? 001/2017 celebrado com a Fundagdo Theatro Municipal de S3o Paulo, nos
termos do Chamamento Publico n? 001/FTMSP/2017, torna publica a abertura de inscri¢des e
estabelece normas relativas a realizagdo do presente Processo de Sele¢do, em consonancia
com o seu Regulamento de Compras e Contratagdes.

1. OBIETO

1.1. E objeto do presente Ato Convocatério a selecio de empresa voltada para servicos
técnicos especializados na area de |MPRESSAO GRAFICA de materiais em formatos
diversos para atender a demanda de divulga¢do e registro de espetidculos e
apresentacgdes realizados pelo TMSP e seus anexos.

1.2. Especificacdes técnicas conforme ANEXO I.

2. REQUISITOS PARA A PARTICIPACAQ

2.1.Poderdo participar da presente licitagdo pessoas juridicas legalmente autorizadas a
atuarem no ramo pertinente ao objeto desta licitagdo, que atendam a todas as
exigéncias contidas neste Edital e ainda:

2.1.1 - que comprovem experiéncia compativel com o objeto do presente contrato,
mediante a apresentagdo de portfdlio;

2.1.2 - que possua no minimo 2 (dois) anos de funcionamento, a ser comprovado
mediante apresentacdo de cdpia autenticada do respectivo ato constitutivo (contrato
social ou afim);

2.1.3 - estar apto a exercer suas atividades nos termos da legislagdo pertinente;

2.1.4 - N3o estar impedido de contratar com a Administragdo Publica e ndo possuir
qualquer tipo de pendéncia obrigacional e/ou financeira com o INSTITUTO ODEON;
2.1.5 - O INSTITUTO ODEON podera realizar diligéncias a qualquer momento, inclusive
exigir documentos para averiguar a veracidade das informagbes constantes na
documentacdo apresentada, caso julgue necessario;
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2.1.6 - E vedada a subcontratacio ou terceirizagdo do objeto licitado;

2.2. E vedado a qualquer pessoa, fisica ou juridica, que:
2.2.1 - represente mais de um licitante no presente ato;
2.2.2 - estejam sob faléncia, em recuperacao judicial ou extrajudicial, concursos de
credores, concordata ou insolvéncia, em processo de dissolucdo ou liquidagdo, e;
2.2.3 - sejam sociedades integrantes de um mesmo grupo econdémico, assim
entendidas como aquelas que possuam diretores, socios ou representantes legais
comuns e/ou utilizem recursos materiais, tecnologicos ou humanos em comum,
exceto se demonstrado que ndo agem representando interesses comuns;
9 2.4 - forem declaradas iniddneas para licitar e contratar com a Administragdo Publica
Federal, Estadual ou Municipal.

2.3. Cada licitante apresentara uma sé proposta de acordo com as exigéncias deste Edital.

2.4. O licitante arcaré integralmente com todos os custos de preparagao e apresentacdo de
sua proposta, independente do resultado do procedimento licitatorio.

2.5. A participagdo no certame implica na aceitagdo de todas as condi¢des estabelecidas
neste instrumento convocatdrio.

2.6. O ndo cumprimento de qualquer uma das alineas do item acima eliminara do
certame o participante;

2.7. O proponente deverd apresentar dois envelopes distintos, sendo um para os
documentos de habilitagio e outro contendo a proposta comercial, lacrados, ndo
transparentes, identificados, respectivamente, conforme sugestdo abaixo:

AO INSTITUTO ODEON AO INSTITUTO ODEON
ENVELOPE 01 - HABILITACAO ENVELOPE 02 - PROPOSTA COMERCIAL
ATO N2 XX / 2019 ATO N2 XX / 2019
NOME DA PROPONENTE NOME DA PROPONENTE
CNPJ CNPJ

3. DA PROPOSTA - ENVELOPE 02

3.1. Na elaboracdo da proposta comercial deverdo ser observados os seguintes requisitos:

3.2. A proposta de preco deverd ser elaborada em 01 (uma) via, datada e assinada pelo
representante legal em papel timbrado da empresa proponente, sem emendas,
acréscimos, borrdes, rasuras, ressalvas, entrelinha ou omissdes, salvo se,
inequivocamente, tais falhas ndo impedirem a exata compreensao de seu conteudo,
devendo ainda constar obrigatoriamente:

a) Declaragio expressa de conhecimento do Termo de Referéncia - ANEXO |;

b) prazo de entrega;

c) validade de 12 (doze) meses;

d) valor total em moeda nacional (numeral e extenso);

e) indicacdo de garantia dos servigos, declaracdo de que os servigos serdo substituidos, sem
dnus para o CONTRATANTE, caso n3o estejam de acordo com as especificagdes e padrdes
de qualidade exigidos;
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f) Nome e numero do CNPJ, enderego, telefone e fax da empresa proponente;

g) A proposta deve apresentar valor individual e total por item, indicando a descri¢do do
objeto, quantidade e material (se necessario);

h) Declaragdo de que nos pregos propostos para remunerag¢do do fornecedor encontram-se
incluidos todos os gastos com reunides, visitas a fornecedores, custo de materiais (inclusive o
de consumo), mao de obra, encargos sociais e trabalhistas, tributos (inclusive ISSQN),
equipamentos e materiais, frete e entrega, embalagem, mobilizagdo e desmobilizacdo de
equipamentos e pessoal, uniformes, administragdo, seguros e quaisquer outros 6nus que
porventura venham a existir, inclusive o lucro da empresa proponente e quaisquer outros 6nus
que porventura possam recair sobre a prestagao dos servigos do fornecedor, nos termos do
presente Ato Convocatdrio. Ndo sera aceita, pelo INSTITUTO ODEON, nenhuma despesa
adicional, além do preco apresentado na proposta, referente a qualguer procedimento que
envolva o objeto do presente Ato Convocatorio;

i) Declaracgdo de que possui o Selo de Gestdo Florestal (FSC), em impressdes obrigatorias.

3.3 - Forma de pagamento.
4, APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

4.1. A proposta e documentagdo deverdo ser entregues naCoordenagdo de
Contratos localizada no seguinte endereco: PRACA DAS ARTES (Entrada 1: Avenida Sao
lodo, 281 — Centro — S3o Paulo, ou, Entrada 2: Rua Conselheiro Crispiniano, 378,
Centro, Sdo Paulo/SP), 62 andar, até as 18:00h (horas) (Brasilia-DF) do dia
31/07/2019.

42. A proposta devera ser entregue em formato fisico (impresso), devidamente
acompanhada de um arquivo digital (CD-ROW ou pen drive) correspondente;

4.3. As propostas podem também ser encaminhadas por correspondéncia, devendo
respeitar os prazos e condi¢des estabelecidos neste edital.

4.4. Juntamente com a proposta, as empresas proponentes deverdo anexar documentos
para a habilitacdo, que deverdo conter, de forma clara e visivel, o nome empresarial, o
endereco e o CNPJ do fornecedor. (1) o ato constitutivo em vigor (Contrato Social,
Declaracdo de Empresario, Ato Constitutivo de Eireli, Estatuto Social acompanhado da
ata de criagdo da entidade e ata de posse da atual diretoria, ou outros admitidos em
lei), devidamente registrado na Junta Comercial (em se tratando de empresdrio
individual, Eireli e sociedades comerciais) ou no Cartério de Registro Civil de Pessoas
Juridicas (nos demais casos) griginal ou autenticado, (2) cépia dos documentos dos
socios representantes (3) o Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), (4) Certiddes
negativas de débito (CNDs) de tributos nos ambitos federal, estadual e municipal, (5)
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, (6) certiddo perante o Instituto Nacional do
Seguro Social (INSS) (se ndo tiver sido apresentada a Certiddo de Débitos Relativos a
Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unido), (7) Certiddo Negativa do
Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), (8) Declaragdo de que ndo esta
impedida de contratar com a Administragdo Publica e de que ndo possui qualquer tipo
de pendéncia obrigacional e/ou financeira com o Instituto Odeon, (9) Portfélio da
empresa, apresentacdo e demonstragdo de materiais impressos, (10) contratos e/ou
atestados de capacidade técnica comprovando qualificagdo pertinente e compativel
em caracteristicas semelhantes ao objeto deste ato; (11) certiddo negativa de faléncia
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execugdo patrimonial,
expedida pelo distribuidor do domicilio da pessoa fisica, emitida nos ultimos 06 (seis)
meses (12) declaracdo de que ndo esta impedida de contratar com a Administracdo
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Publica e que ndo possui qualquer tipo de pendéncia obrigacional e/ou financeira com
o INSTITUTO ODEON.

Sob pena de inabilitagdo, todos os documentos apresentados para fins de habilitagdo
deverdo conter o nome do licitante e, preferencialmente, com niimero do CNPJ e
endereco respectivo, observando-se que:

* se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz;

= se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial;

= se a licitante for matriz e a responsavel pela execu¢do da contratacdo for filial,
a documentagdo devera ser apresentada com CNPJ da matriz e da filial,
simultaneamente.

5. DO JULGAMENTO E DOS CRITERIOS

5.1.

5.2

5.3.

As propostas serdao examinadas e julgadas por uma comissdo de acordo com os
fatores e critérios estabelecidos neste Ato Convocatério, a saber:

a) Condigbes Técnicas e

b) Condigdes Comerciais.

Cada proponente podera, no total, obter o maximo de 100 (cem) pontos.

5.2.1. as propostas de pregos serdo analisadas, classificadas e proclamadas pelo
MENOR PRECO POR ITEM.

Serd declarada vencedora a empresa gue atingir o0 maior nimero de pontos que

serao assim distribuidos:

Discriminacdo Pontuacdo
Item | Condi¢des Técnicas (A)
Anélise do escopo da proposta Até 20
Al frente as necessidades do
Instituto
A.2 Anélise de experiéncia Até 15
Item . . 2 )
Condigdes Comerciais (B) Melhor prego 2° melhor prego Demais
Pregos
B Proposta de prego 65 60 55
CRITERIO PONTUAGAO
Técnica (Item A) 35 pontos
Condigdes Comerciais (Item B) 65 pontos
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5.5.
5.6.

5.7.

5.8.

5.9,

5.10.

341,

512,
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TOTAL 100 pontos

O n3o atendimento a qualquer um dos itens acima ndo elimina o proponente, mas
zera a pontuacgdo no item ndo apresentado;

0 valor global de cada item da proposta serd utilizado como critério de desempate;

A sele¢do do fornecedor do servigo e/ou do material objeto deste Ato Convocatdrio
sera criteriosa, levando-se também em consideragdo a idoneidade, qualidade dos
eventuais materiais e/ou dos servigos oferecidos, os descontos, assim como a
garantia da entrega, a facilidade de manutencdo, viabilidade de execugdo, a facilidade
de reposicdo (se for o caso) e a disponibilidade de atendimento em caso de urgéncia,
guando necessario.

Depois de enviadas, as propostas serdo tidas como imutdveis, ndo sendo admitidas
quaisquer providéncias posteriores por parte do concorrente tendentes a sanar falhas
ou omissdes.

Serdo desclassificadas as propostas que alterem, descaracterizem ou desatendam as
especificacdes do objeto, independentemente do prego que ofertem.

Adotar-se-4 como critério de aceitabilidade de preco o prego de mercado,
desclassificando-se as propostas cujos pregos estejam muito abaixo de patamares
razoaveis, mostrando-se, portanto, manifestamente inexequiveis.

Por preco manifestamente inexequivel deve-se entender aquele que seja simbdlico,
irrisério ou de valor zero, incompativel com o mercado.

Nio podera participar a empresa que faga uso de produtos pirateados,
contrabandeados, provenientes de fornecedores que empreguem trabalho infantil ou
que realizem qualquer outro ato que possa gerar desequilibrio comercial e
socioecondOmico.

Selecionado o vencedor, poderdo ser negociados ajustes na proposta original para
refinamento e compatibilizagdo com o projeto.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

O CONTRATANTE nio aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de qualquer
responsabilidade da CONTRATADA para outras entidades, sejam fabricantes, técnicos,
subcontratados etc;

Prestar 3 CONTRATADA todas as informacgdes e esclarecimentos necessarios que
eventualmente venham a ser solicitados sobre os servigos;

Solicitar o material a ser impresso enviando o material inicial com imagens, tipo de
papel, acabamento, cores, quantidades e medidas, com antecedéncia de 02 (dois)
dias e aprovar o material eletrdnico final para impressdo enviado pela grdfica até 12
(doze) horas, liberando para impressdo, a CONTRATADA por sua vez devera entregar o
material até 04 (quatro) dias Uteis. A solicitacdo se dard através de formulario padrdo
preenchido em todas as lacunas e com numeragdo distintas, ndo sendo admitida a
emissdo de nova requisicdo para 0 mesmo servigo, no caso erro de finalizacdo da
CONTRATADA (item XX) haja vista que ndo serdo objeto de medicdo para pagamento.

Pagar 3 CONTRATADA o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condigdes
estabelecidas no Edital e seus anexos;
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6.6.
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Assegurar-se de que os pregos apresentados, sdo os prec¢os contratados e ofertados

pela CONTRATADA,;

Exercer o acompanhamento de todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo
exigidas neste termo de referéncia durante toda vigéncia do contrato;

Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes no curso
da execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

07. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da eventual inexecugdo, copias com corte,
ilegivel de dificil leitura, da execugdo errébnea ou dos métodos ou materiais
empregados;

7.2.0bedecer prazos preestabelecidos para execugao dos trabalhos;

T3

7.4.

1.3,

7.6.

71.7.

7.8.

7.9

Assumir totalmente os custos de entrega dos servigos no local especificado neste
Edital;

Fornecer ao menos 02 (dois) funciondrios para atender a CONTRATANTE que deverdo
responder por rotinas administrativas, receber os pedidos, enviar o material final em
formato eletronico ndo editavel, receber aprovacdo para rodar a impressdo, dirimir
duvidas, responder pelo cumprimento dos prazos estabelecidos e outros, prestando
suporte e facilitando as tratativas;

Por motivo de seguranca e sigilo das informagdes, os servicos em andamento ou
concluidos ndo devem de forma alguma ser divulgados pela CONTRATADA,;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo
com os artigos 14 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de
1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no
edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos
sofridos. Atentar-se ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranc¢a e Medicina
do Trabalho;

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos especificos dos servigos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinacbes em vigor;

Apresentar a CONTRATANTE, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados
que entrardo nas instituicdes para a execugdo do servigo;

Responsabilizar-se por todas as obrigagOes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislacao especifica de seus diretores, agentes,
funcionarios, empregados, contratados, colaboradores, prepostos, auxiliares,
prestadores de servi¢co ou quaisquer outros profissionais vinculados a CONTRATADA,
sendo certo que sua inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a Contratante;

7.10. Manter, durante todo o periodo de vigéncia do contrato, todas as condicbes de

habilitacdo e qualificagdo que permitiram sua contratacdo, inclusive quanto a
qualificacdo econdémico-financeira e, sobretudo, a regularidade fiscal,
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7.11. Pagar os saldrios de seus empregados, bem como recolher, no prazo legal, os

encargos sociais devidos, exibindo, sempre que solicitado, as comprovacbes
respectivas;

8. RELAGAO DE ANEXOS
8.1. ANEXO | — Especificagcdes técnicas
9. CRONOGRAMA DO ATO CONVOCATORIO:

a) Publicagdo do Ato-12/07/2019.

b) Entrega das Propostas — Até o dia 31/07/2019.

c) Publicagdo do resultado — até 05 (cinco) dias uteis da data de entrega das propostas.
Periodo de recurso — até 03 (trés) dias uteis apds publicacdo do resultado.

d) Periodo de contrarrazGes — até 03 (trés) dias Uteis contados do recebimento do
recurso.

e) Publicagdo de resultado apds recurso - até 02 (dois) dias uteis, contados do
recebimento das contrarrazdes.

10. CONDICOES GERAIS

10.1 - a proponente vencedora devera estar ciente que:

a) A apresentagdo da proposta por parte da empresa proponente significa pleno
conhecimento e integral concordancia com as clausulas e condicGes deste termo e
total sujeicao a legislacdo pertinente e ao Regulamento de Compras e Contratacgdes do
INSTITUTO ODEON;

b) A recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administragdo,
caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as sangdes
legalmente estabelecidas.

¢) A realizacdo do presente processo de compras e contratagdes nao obriga o INSTITUTO
ODEON a formalizar a compra efou a contratagdo de servigos junto a empresa
proponente vencedora, podendo o processo ser anulade ou revogado pelo
responsavel legal do INSTITUTO ODEON ou por pessoa a quem ele delegar poderes
para tanto, sendo dada ciéncia aos interessados;

d) E facultada 3 Comissdo ou autoridade superior, em qualquer fase da sele¢do, a
promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do
processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que deveria
constar originariamente da proposta;

e) Cabe a empresa proponente garantir todos os direitos trabalhistas dos prestadores de
servicos que colocarem a disposicdo do INSTITUTO ODEON, sem que a este caiba
qualguer responsabilidade, direta, solidaria ou subsidiaria;

f)} Todos os procedimentos de seguranca e funcionamento do THEATRO MUNICIPAL DE
SAO PAULO e da PRACA DAS ARTES deverdo ser cumpridos pela prestadora de servico,
sob pena de interrupcdo do contrato;

g) A empresa proponente declara conhecer as normas de prevengdo a corrupgao
previstas na legislacdo brasileira, dentre elas o Cédigo Penal Brasileiro (Decreto-Lei n2
2.848/1940), a Lei de Improbidade Administrativa (Lei n2 8.429/1992), a Lei dos Crimes
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de Lavagem de Dinheiro (Lei n® 9.613/1998), a Lei de Defesa da Concorréncia (Lei n°
Lei n? 12.528/2011), a Lei Anticorrupcdo (Lei n? 12.846/2013 e Decreto n°
8.420/2015), e seus respectivos regulamentos, comprometendo-se a cumpri-las
fielmente, por si e por suas subsididrias, controladas e coligadas, bem como por seus
sécios, administradores (incluindo membros do conselho e diretores), executivos,
funcionarios, colaboradores, prepostos, agentes, subcontratados, procuradores e
gualquer outro representante, exigindo, ainda, seu cumprimento por terceiros por elas
eventualmente contratados, quando for o caso.

A validade da proposta ndo devera ser inferior a 60 (sessenta) dias. Quando ndo
explicitada na proposta, serd considerada como sendo de 60 (sessenta) dias.

Pedidos de esclarecimentos podem ser encaminhados até 02 (dois) dias anteriores ao
recebimento da proposta para o e-mail: atos.convocatorios@institutoodeon.org.br

Sdo Paulo, 12 de julho de 2019;

'// m— << \\
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ANEXO | - Termo de Referéncia

1. Abaixo segue especificages dos itens a serem impressos mediante solicitacio e modelo
enviado pela CONTRATANTE conforme demanda:

ITEM 1

Especificacdes fixas

Formato fechado: 9x30cm

Acabamento para todos os formatos: Dobrals]
Paralela[s] (Sanfonada), Refile Final;

Papel: Offset 150g/m2;

Folders: E obrigatdrio selo FSC.

Variagdo: Formato aberto 1 lamina: 36,0x30cm;
45,0x30,0cm; 54,0x30,0cm; 63,0x30,0cm
Cores: 2 Pantones; 3 Pantones; 4 Pantones; CMYK

Quantidade estimada anual | 120.000 mil unidades

. APRESENTARPRECOSPARA:
Até 500 unidades _ ___ OMilheito 5 mil unidades
RS RS IRS

EspecificagGes fixas

Formato fechado: 14,5x20,43 cm;

Formato Aberto: 29,0x20,43 cm; 4 Laminas (16
Folder (MPM) | paginas)

Papel: Offset 150g/m2;

Cores: 4x4 cores (CMYK);

Acabamento: Faca especial, dobra, lombada Canoa
e grampo; E obrigatério selo FSC;

75.000 mil unidades
- QUANTIDADES : :
Milheiro 5 mil unidades
RS RS | RS
ITEM 2

Especificagdes fixas

Formato fechado: 10x15cm 12 Ldminas (48
paginas)

Agenda Mensal Formato aberto: 20x15cm

Papel: Miolo e capa Offset 90g/m2
Acabamento: Canoa com grampo Cores: 4/4
E obrigatério selo FSC

. OUANTIDADES :
~ Milheiro 5 mil unidades 10 mil unidades
RS |R$ RS
M
DIMENSAQ DO BANNER: 118cm (largura) x 650cm
(altura)

ACABAMENTO: barra com bast3o circular metdlico
ou de madeira com diametro maximo de 35mm.
Sem ilhds.

MATERIAL: Lona

Banner




A

RS

| QUANTIDADE ESTIMADA ANUAL
80 unidades RS
A unidade RS
. lTEM-4' T
Adesivo em latex hp (blackout)
corte reto
MEDIDAS: 2,34 (didmetro) x 2,84m (altura)
COR: PANTONE _
QUANTIDADE ESTIMADA ANUAL
__20unidades Aunidade
RS RS
Adesivo em latex hp (blackout)
corte reto
MEDIDAS: 2,70 x 3,40m
COR: PANTONE
 QUANTIDADE ESTIMADA ANUAL __
10unidades |  Aunidade
Adesivos

RS

Adesivo vinilico

MEDIDAS: 45 (didmetro) x 180 cm (altura)

COR :Pantone

'QUANTIDADE ESTIMADA ANUAL

__10unidades

_ Aunidade

R$

RS

Adesivo vinilico

MEDIDAS: 70 (didmetro) x 230cm (altura). CMYK

COR :Pantone

| QUANTIDADE ESTIMADA ANUAL

10 unidades

A .unidéée

RS

RS

Valor da instalacdo com todas as despesas inclusas: RS

Os adesivos devem ser instalados no mesmo dia da entrega
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1.1. A quantidade inicialmente contratada podera ser acrescida e/ou suprimida dentro dos
limites previstos em lei.

2. DA ENTREGA DO MATERIAL FINALIZADO

2.1. O frete de entrega é de total responsabilidade da CONTRATADA;

2.1.1. O material devera ser entregue embalado com identificagdo externa contendo o
nome do arquivo e quantidade por embalagem.

2.2. A vencedora deverd entregar o material aos cuidados do departamento de
Comunicacdo, no seguinte enderego: na Coordenagdo de Contratos localizada no
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seguinte endereco: PRACA DAS ARTES (Entrada 1: Avenida Sdo Jodo, 281 — Centro — 530

Paulo, ou, Entrada 2: Rua Conselheiro Crispiniano, 378, Centro, Sao Paulo/SP), sujeito a
avaliacdo prévia de recebimento.

FLUXO DE PEDIDO

CONTRATANTE envia layouts dos servigos graficos com todas as especificagdes,
medidas e quantidades

CONTRATADA retornar com modelo n3o editavel |

para aprovagao final . ZZVaté:OZdiaS corridos

Aprovacdo final da CONTRATANTE : até 12h (doze horas)

Entrega do material impresso . m (quéirq) dias corridos

3. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO

3.1. Entregue o objeto deste contrato, dar-se-d a inspe¢do do mesmo por parte da
CONTRATANTE, da seguinte forma:

a) Abertura das embalagens;

b) Comprovacio de que o objeto atende as especificacdes minimas exigidas e/ou superiores as
oferecidas pela CONTRATADA;

c) Nos casos de sinais externos de avaria durante o transporte, verificado na inspecdo do mesmo,
este devera ser substituido por outro com as mesmas caracteristicas, no prazo de até 02
(dois) dias Uteis, a contar da data da comunica¢ao oficial do ocorrido, a ser emitida pela
FISCALIZACAO;

4. FORMA DE PAGAMENTO

4.1. As condicdes de pagamento poderdo ser sugeridas em proposta comercial, além disso
serdo especificadas em contrato, devendo a empresa selecionada fornecer a nota
fiscal emitida contra o INSTITUTO ODEON para cada parcela a ser paga, que
procedera com as retengdes fiscais cabiveis, apos sua aprovagao.

4.2. O pagamento sera creditado em nome da Contratada, mediante emissdo de nota fiscal
mensal acompanhada de relatério de atividades mensais e emitida até o dia 25 do
més subsequente a prestagdo do servico, através de depdsito bancario.

4.3. A CONTRATADA emitird mensalmente um relatério detalhado dos servigos realizados,
separando os totais por tipo de servigo, custos associados, brindes e descontos (se
houver).
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